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PROVOZNI RAD
,,vnitini pravidla‘*

Détska skupina ECT

Téma ,PLAVBA KOLEM SVETA®
MOTTO ,,V ptistavu je vzdy lod’ v bezpeci*

1. Zakladni udaje

Provozovatel: E-commerce & Tech cluster, z.s.
Nazev: Détska skupina ECT

Adresa (sidlo): Starobélska 1946/6, Ostrava Zabieh,
Telefon: +420 735 170 572

Webova adresa: www.dspristav.cz

E-mail: info@dspristav.cz

ICO: 04136170

Vedouci osoba: Veronika Tomeskova

Pecujici osoby: Veronika Tomeskova, Katetina Ostarkova
Odpovédna osoba: Ing. Katefina Stérbova

Kapacita zafizeni: 12 déti

Vék: 18 mésicu — 6 let
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Den zapoceti poskytovani sluzby: 1. 7. 2020

2. UVODNI USTANOVENI
2.1 VSEOBECNA USTANOVENI

Provozni ad je souhrnem pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim fadného chodu DS,
hygienickych pozadavki na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky a uklid. Zohlediiuje v€kové a fyzické zvlastnosti déti, podminky
jejich pohybové vychovy a rezim stravovani véetné pitného rezimu.

2.2 PRAVNI PREDPISY

Zajistujeme bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vychové a vychovnych ¢innostech nebo
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani dalSich sluzeb a poskytovani détem a jejich
rodi¢iim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. DS se tidi
nasledujicimi zékony a vyhlaSkami: ¢ zakonem o ochrané¢ vetejného zdravi €. 258/2000Sb. ve
znéni pozdéjsich predpist, ¢ vyhlaskou ¢.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na prostory a provoz $kol, pfedskolnich zafizeni a nékterych skolskych zatizeni, ¢
vyhlaskou €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, « vyhlaskou ¢. 14/2005
Sb., o predSkolnich zafizenich, atd., * natizenim vlady ¢. 178/2001Sb., kterym se stanovi
podminky ochrany zdravi zaméstnancti pfi praci.

2.3 PROVOZNI PODMINKY

DS je urcena pro déti od 18. mésict do 6 let. Je zamétena na zajisténi potieb ditéte, rozvoj
schopnosti a dovednosti, vychovu a pfedavani socidlnich, kulturnich, etickych a hygienickych
navyku ditéte. Provoz je soustfedén v prostorach, které se nachazeji v ul. Starobélska 1946/6,
v rodinném domku s vlastni zahradou, kterou Ize pln¢ vyuZzivat. Za chod DS zodpovidaji
povetené osoby. PEcCi o dite zajistuji a vykonavaji kvalifikované pecujici osoby, které jsou
odborné zpiisobilé podle zakona ¢.247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skuping. Déti jsou pfedavany pecujici osobé ve vstupnich prostorach DS. Rodice uzaviraji

s DS smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité. Pocet déti v DS je stanoven na maximalné
12 déti/den. DS nabizi denni nebo individualni dochazku. Dochazku si rodice ditéte zvoli pred
nastupem do DS dle svych potteb. Pokud rodi¢ v pritbé¢hu smluvniho obdobi zazada o zménu
v dochazce, a pokud tomu kapacitni podminky dovoli, ke smlouveé bude sepsan dodatek o
dohodé mezi obéma stranami. Rodice piihlaSuji své déti do DS dle organizac¢nich pravidel
minimaln¢ den predem. V ptipadé odhlaseni ditéte je nutné kontaktovat pecujici osobu DS ¢i
skrze dochazkovy systém minimaln¢ den dopiedu. V ptipad¢ nedodrzeni stanovenych
podminek se poplatek za péci o dité nevraci. Provozni doba DS je stanovena od 7,00h
do17,00 hod. Na zdklad¢ predeslé domluvy je umoznéna vikendova dochazka. Prostory
budovy jsou zptistupnény od 7,00h do 17 hod.
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2.4 UPLATA

Uplata za pobyt v DS je stanovena dle platného ceniku na dany §kolni rok na webovych
strankach: www.dspristav.cz. Sluzba péce o dité je poskytovana s castecnou thradou nakladi
rodici za finan¢ni podpory z prostfedkli Evropského socialniho fondu. VySe thrady nékladu
poskytované sluzby a zptisob placeni rodice se zavazuji platit mésicni Skolné dle nasledujicich
ustanoveni. Skolné se plati mési¢né. Skolné je splatné predem vzdy k 25. dni predchazejiciho
kalendainiho mésice. Sazba Skolného je platna dle aktudlniho ceniku pro DS v dané dob¢,
tedy Skolnim roce. Rodi€ je s touto sazbou seznadmen a souhlasi s ni.

Neptitomnost ditcte

- Musi rodi¢, pokud je znama — pfedem, pokud neni zndma neprodlené, v€as nahlasit a
omluvit na uvedené mobilni ¢islo. Pokud je dit€¢ omluveno rano na dany den dochazka
propada. Obéd je k vyzvednuti od 11:30h. — 13: 00 h.

- V piipadé¢ kratkodobé nemoci, nebo jiné absence ditéte se Skolné nevraci.

Za nevycerpané sluzby penize nevracime!

3. ZAPIS, PODMINKY PRIJETI DETI A UKONCENI DOCHAZKY

Déti jsou do DS piijimany pribézné cely rok do naplnéni kapacity 12 déti. Déti jsou
pfijimany na zéklad¢ udajii ve vyplnéné a uzaviené smlouve o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné a osobnim pohovoru s rodiéem. Zadost o piijeti ditéte do DS, smlouvu si
mohou rodic¢e vyzvednout osobné v provozovné DS nebo je k dispozici na vyzadani e-
mailem, popt. na webovych strankach DS. Rodice (popt. zakonny zastupce) musi vyplnit
vSechny body ve smlouvé a ruci za jejich pravdivost a aktudlnost. Déle jsou rodi¢e povinni
uvadét vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité€ a jeho prospivani. Tyto
skutecnosti jsou povinni uvést do Evidencniho listu ditéte, ktery bude vyplnén rodi¢em po
piijeti ditéte do détské skupiny (alergie, nesnaSenlivost potravin, piedesla zavazna
onemocnéni a zranéni, apod). V neposledni fad¢ je potieba uvést osoby, které jsou rodici
povéteny k vyzvedavani déti, véetn¢ uvedeni jejich ¢isla OP (slouzi pro bezpecnost piti
ovérovani osoby, kterd dité vyzvedava).

Nedilnou soucasti smlouvy je lékatské potvrzeni o zdravotni zplsobilosti ditéte. Dle zdkona €.
258/200 Sb., mohou byt do DS pfijaty pouze ty déti, které se podrobily stanovenym
pravidelnym oc¢kovanim. V jiném piipadé je tieba dolozit, Ze je dité proti ndkaze imunni nebo,
7e se nemiize o&kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Dité je piijato na zakladé Zadosti
o piijeti ditéte do DS, uzavienim smlouvy a uhrazenim stanoveného poplatku za dochazku (a
stravné). Stanovenim dne piijeti nastava povinnost hradit stanovené Skolkovné fadn¢ a vcas, a
to bezhotovostné na ti€et DS nebo v DS (pfijmovy danovy doklad). Poskytovatel mtze
odstoupit od smlouvy v piipadé, Ze rodi¢ opakované porusuje zakladni povinnosti
rodict/zdkonnych zéastupcti, nebo v ptipad¢ nestandartnich a specifickych potieb déti, které
piesahuji moznosti zafizeni (napt. chronické onemocnéni ohrozujici bezpecny chod zatizeni).

3.1 DOCHAZKA DETI A ZAJISTENI BEZPECNOSTI
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Dochazka do DS je umoznéna v rozsahu nejméné 4 hodin denné¢.

Rodice piedavaji a vyzvedavaji dité ve stanovenych €asech dle zvolené dochazky, aby nebyl
narusen provoz zafizeni, nejdiive vSak v 7,00 hod., nebude-li pfedem domluveno jinak.
Vyzvedavani déti je umoznéno do 17,00hod, pokud nebude sjednano jinak. Pokud rodic¢
potfebuje vyzvednout dité v jiny ¢as, ozndmi tak pfedem pecujicim osobam a odchod, popf. i
pfichod, ditéte bude feSen individudlng.

Déti jsou predany rodicem ¢i povérenou osobou pecujici osobé osobné. Dité predava pecujici
osoba pii1 odchodu pouze rodi¢tim ¢i povéiené osobé uvedené v Evidenénim listu ditéte. Dité
je nutné predavat zdravé a bez znamek nemoci. Pecujici osoba v DS ma pravo dit¢ odmitnout,
pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni u ditéte projevi v pribéhu dochazky, je
povinnosti rodice si dité po telefonickém vyrozumeéni v co nejkratsi mozné dob¢€ vyzvednout.

Pecujici osoby a ostatni persondl DS jsou pravidelné Skoleni o pravidlech prvni pomoci pfi
urazech a zivot ohrozujicich stavech. V ptipad¢ urazu zajisti pe€ujici osoba prvni pomoc a
oSetieni ditéte, o cemz informuje rodiCe. V takovém ptipad¢ bude situace zaznamenana do
knih Graza. Pii1 obzvlasté zavaznych ptipadech je povolana rychla zachranna pomoc. V
piipadé, Ze je v provozovné v danou situaci pfitomno vice pecujicich osob nez jedna,
doprovodi druha pecujici osoba dité spole¢né se zachrannou sluzbou do zatizeni a bude v
pritomnosti ditéte az do jeho predani rodictm.

Rodice jsou povinni vybavit dit¢ vhodnym dennim oblecenim a obutim na pobyt venku i
uvnitt, v€etné ndhradniho obleceni a hygienickymi potiebami (pleny, vlhéené ubrousky,
hteben, apod). Véci se ukladaji do skiinky ve tfid€, poptipade€ jsou ulozeny ditéti v Satn€ na
oznaceném misté — jmenovité ditéti. I presto je nutné vSechny véci nélezici ditéti oznacit
jménem ditéte. Pecujici osoba zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné obleceno dle
aktualni situace. Dalsi vybaveni (pyzamo apod.) pfinasi rodi¢ dle potieby a charakteru
dochazky a zajisti jeho pravidelnou udrzbu. DS neruci za véci déti donesené do prostor.

3.2 REZIM DNE

Rezim dne je z organiza¢nich diivodll stanoven ¢astecné. Pecujici osoba ho pruzné
pfizplsobuje a upravuje dle aktualnich potieb déti, planu vychovy a pocasi.
Uvadéné Casy jsou pouze orienta¢ni a mohou se lisit dle aktudlniho denniho programu.

7:00 — 8:30 postupny prichod déti, volna hra, individualni péce
8:30 — 9:00 svacinka

9:00 — 10:00 skupinova fizena Cinnost

10:00 — 11:30 pobyt venku

11:30 — 12:15 obed

12:15 — 14:30 odpoledni klid

14:30 — 15:00 odpoledni svacinka

15:00 - 16:00 volna hra, pobyt venku, krouzky

16:00 — 17:00 postupny odchod déti
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3.3 SPONTANNI HRY

Spontanni hry probihaji ve stanovenych ¢asech béhem dne, nejmén¢ vSak dvakrat denné po
celkovou dobu minimaln¢ 4 hodin. Tyto hry se prolinaji s ¢innostmi, které jsou fizeny
pecujicimi osobami ve vyvazeném pomeéru, se zietelem na individualni potfeby déti a
vychovny plan DS. MoZnost spontanni hry je détem umoznéna v dob¢ po jejich ptichodu a po
odpoledni svaciné do uzavieni DS.

3 3.4 DIDAKTICKY CILENE CINNOSTI, vychovné vzdélavaci &innosti

Didaktické ¢innosti probihaji v pritbéhu celého dne formou skupinové ¢i individualni prace
déti pod vedenim pecujici osoby a vychézeji z potieb a zajmu déti.

3.5 POBYT VENKU

Pobyt venku se odviji od povétrnostnich podminek. V letnich mésicich se volnocasové
¢innosti nepodléhajici rozvrhu pfesouvaji co nejvice na ven. Pobyt venku se neuskuteciiuje pti
mrazu pod -5°C, pfi silném vétru, a pfi podminkach ohrozujici zdravi déti.

Taktéz je sledovana smogova situace portal.chmi.cz

3.6 PROSTORY K POBYTU VENKU

Pti pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni aktivity, které zohlednuji sezoénni
¢innosti, pohybové aktivity, prvky sportovnich her, poznavaci ¢innosti a ¢innosti
zdokonalujici rozvoj ditéte.

4. ODPOCINEK, SPANEK, RELAXACE

Klidovy rezim vychazi z individualnich potteb déti. Po obéd¢, cca 60 — 90 min, v rozmezi od
12:15 do cca 14:30 hodin je vyclenén Cas na odpocinek. Mistnost ur¢ena k odpocinku je pred
zahdjenim klidového rezimu vétrana. VSechny déti odpocivaji pii poslechu piedcitani
pohadky. Déti se na spanek pievlékaji do pyzama. Déti, které odmitaji klidovy rezim na
lizku, mohou odpocivat s moznosti vzit si do postylek svoji oblibenou hracku ¢i travit tento
¢as v oddélené casti mistnosti klidovou hrou, kreativni ¢i didaktickou aktivitou za individualni
péce pecujici osoby.
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5. STRAVOVANI

Stravovani je v DS uzptsobeno zaméfeni DS a dodrzuje vyvazenou stravu a stravovaci
navyky potfebné pti vykonu kazdodennich aktivit. Stravovani sestdva z dopoledni svaciny,
obédu a odpoledni svaciny. Béhem celého dne je détem volné k dispozici ovoce a zelenina, a
samoziejmosti je pitny rezim. Pecujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu.
Dopoledni a odpoledni svaciny jsou piipravovany v kuchyni. Obéd je odebirdn a dovazen
denné ve varnicich od dodavatele ZDRAVA VARECKA-Lenka Vaiekova.

Cas na podavani jidel je mirng flexibilni v ndvaznosti na program. Nasilné nuceni déti do jidla
povazujeme za nepiipustné. Nadobi se umyva v mycce v prostorach piipravy jidla, a to
bezprostfedné po konzumaci.

Nespotitebovana vydana strava musi byt ekologicky zlikvidovéna.

Pecujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu v ramci celého dne.

6. HYGIENICKE ZARIZENI

V hygienickém zaftizeni pro déti jsou umisténa dvé détska umyvadla, dveé détské toalety. K
dispozici jsou davkovace mydla a ru¢niky. Umyvadla jsou opatiena termostatickymi ventily,
tudiz je teplota vody regulovana. Hygienické zatizeni pro pecujici osoby je tvofeno
samostatnou oddélenou toaletou, umyvadlem a sprchovacim koutem.

Prostory DS disponuji mistnosti pro ukladani tklidovych prostiedk, tento prostor je dale
vybaven vylevkou. Uklidova mistnost je plné uzamykatelna.

7. HYGIENICKY REZIM PROVOZU ZARIZEN{

V DS jsou umistény kose pro sbér odpadu. Smiseny odpad je vynasen denné. Pravidelny uklid
prostor je zajistén kazdy den po provozu tklidovym zaméstnancem. Vymeéna ltizkovin
probiha 1x za 14 dni. Prani lizkovin probiha v DS.

Prostory odpovidaji hygienickym a protipozarnim piedpisim. Preventivni protipozarni
kontrola probiha pravidelné 1x za rok. Kontrola hasicich pfistroji probihé 1x za rok externi
firmou nabizejici servis pozarnich sluZzeb. V DS jsou instalovany protipozarni hlasice a
pozarni zatizeni. Déle se v kazdém prostoru nachdzi manualni prvni pomoci a kontakty na
rychlou zachrannou pomoc. Lékarnicka, ktera je dle potieby ihned dopliiovana se nachazi v
boxu tomu ur¢enému a zabezpecenému proti pristupu déti(kuchyn). Veskeré elektrické
spotiebice jsou pravidelné revidovany a kontrolovany podle zdkonnych norem. VSechny
prostory vyuzivané pro praci s détmi a sluzby, jakoz i provozni zdzemi zafizeni jsou fadné
zkolaudované a vyuzivané v souladu s kolauda¢nim rozhodnutim.

8. DOPLNUJICi UDAJE
Objekt je napojen na zdroj pitné vody z vefejného vodovodu. Laboratorni rozbor pitné vody
vyhovuje pozadavkim vyhlasky ¢. 252/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na

pitnou a teplou vodu a ¢etnost a rozsah kontroly pitné vody, ve znéni pozdéjSich predpist.

Odvedeni odpadnich vod je feSeno vefejnou kanalizaci. Vétrani spolecnych vnitinich prostor
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a socialniho zafizeni probiha ptirozen¢ okny.

V celém objektu DS a prilehlé zahrad€ plati ptisny zakaz kouteni, uzivani alkoholu a jinych
navykovych latek.

9. UZAVRENI DS

Vedeni si vyhrazuje pravo doCasné uzavtit DS v piipadé mimotadné situace. V piipadé
nutnosti uzavieni/odstavky/zkraceni oteviraci doby DS je vzdy nastévajici situace rodicim
hlasena fadné€ a vcéas (napf. nutné oprava, sanitace, chiipkova/infekéni epidemie).

10. ZAKLADNI POVINNOSTI RODICU

Rodic¢e dodrzuji provozni ad a provozni dobu DS.

Rodice ptivadi své déti do DS pouze zdravé, bez znamek infekce a nemoci.

Rodice jsou povinni nahlasit zménu udaji uvedenych ve smlouvé bezodkladné (zména
zameéstnavatele, zména trvalého bydlisté, zména telefonniho kontaktu, apod).

Rodice jsou povinni oznamit veskeré zmény v péci o dité (zména stravy, alergie, apod).
Rodice jsou povinni uhradit $kolné ve stanovené vysi a stanoveném terminu dle smlouvy.
Pokud se rodi¢/zdkonny zastupce rozhodne ukoncit dochazku v DS, musi tak provést
pisemné, doru¢enim vypovéedi druhé strané. Vypovedni lhiita ¢ini 30 dnti od jejiho doruceni.

11. ZAKLADNI POVINNOSTI POSKYTOVATELE SLUZBY

Poskytovatel je povinen uzaviit smlouvu s rodi¢i o poskytnuti sluzby péce o dité v détské
skuping. Poskytovatel dodrzuje denni rezim déti stanoveny v provoznim fadu a rozvrhu.
Poskytovatel zajist'uje evidenci dochazky ditéte. Pecujici osoby dbaji na bezpecnost déti a
dodrzovani spravnych hygienickych navykd.

ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se s provoznim fadem a jeho dodrZovani je zdvazné pro vSechny zaméstnance DS
a rodice déti navstévujicich DS. Poskytovatel si vyhrazuje pravo na zménu provozniho fadu.
Vydani a pfipadné zmény provozniho fadu jsou mozné po dohod¢ se vSemi zaméstnanci.
Vsechny pecujici osoby, véetné nové ptijimanych zaméstnancti, budou s timto provoznim
fadem seznameni pied podpisem pracovni smlouvy. Zmény budou rodi¢lim hléseny vcas.
Kontrolu dodrzovani fadu provadi vedouci pracovnik DS.

V Ostrave dne 1.7.2020
Veronika Tomeskova



